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Upozornéni pro ctenare a uzivatele této knihy

Véechna prava vyhrazena. Zadna ¢ast této tisténé ¢i elektronické
knihy nesmi byt reprodukovana a Sifena v papirové, elektronické

Ci jiné podobé bez predchoziho pisemného souhlasu nakladatele.
Neopravnéné uziti této knihy bude trestné stihano.

Pouzivdni elektronické verze knihy je umoZnéno jen osobé, kterd ji legdlné nabyla
ajen pro jeji osobni a vnitini potfeby v rozsahu stanoveném autorskym zdkonem.
Elektronickd kniha je datovy soubor, ktery Ize uZivat pouze v takové formé, v jaké
jej Ize stdhnout s portdlu. Jakékoliv neoprdvnéné uziti elektronické knihy nebo jeji
Cdsti, spocivajici napr. v kopirovdni, pravdch, prodeji, pronajimdni, pdjcovdni,
sdélovdni verejnosti nebo jakémkoliv druhu obchodovdni nebo neobchodniho
Sifeni je zakdzdno! Zejména je zakdzdna jakdkoliv konverze datového souboru
nebo extrakce cdsti nebo celého textu, umistovdni textu na servery, ze kterych je
mozno tento soubor ddle stahovat, pfitom neni rozhodujici, kdo takovéto sdileni
umoznil. Je zakdzdno sdélovdni Gdaju o uZivatelském uctu jingym osobdm, zasa-
hovdni do technickych prostredku, které chrdni elektronickou knihu, pfipadné
omezuji rozsah jejiho uziti. UzZivatel také neni oprdvnén jakkoliv testovat, zkouset
Ci obchdzet technické zabezpeceni elektronické knihy.
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Uvod

Beéhem poslednich nékolika let ziskal databdzovy program Access mezi ostatnimi aplikacemi
kanceldiského baliku Microsoft Office skute¢né plnohodnotné misto. Patfite-li mezi stdlé
uZivatele tohoto programu i vy, jist€ vas v loriském roce potésilo, Ze na trh vstoupila nova
verze nesouci nazev Access 2007. Jste-li naopak v jeho uZivani dosud zac¢dte¢nikem tdpajicim
v temnotdch, pfijméte tuto knihu jako privodce na cesté svétem programu Access 2007.

Komu je tato kniha uréena

Kniha vznikla pro potfeby viech zdjemct o program Access 2007. Vyklad je veden tak,
aby mu porozuméli i ti uZivatelé, kteff v prdci s databdzemi dosud patif k tplnym zacd-

informact a uZite¢nych tipa.

Vsichni ¢tendii by v3ak méli, jedté¢ neZ nalistuji prvni kapitolu, ovlddat zakladni praci s po-
¢itacem, méli by zvlddnout pouZivani nékteré z verzi opera¢niho systému Windows a méli
by umét pouZivat mys. Zadné dalf znalosti potfebné nejsou.

ato kniha uréena
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Co v této knize naleznete

V prvnich dvou kapitoldch knihy se ¢tendfi zacdte¢nici dozvedi o zdkladnich principech
pouzivanych v databdzich a zjisti, kdy je vyhodné databdze pouZivat. RovnéZ se seznami
se zakladnimi pojmy a ovldddnim programu Access 2007.

V tietf kapitole piejdeme od teorie k praxi a vytvofime novou databdzi, a to jak pomoct
pravodce, tak i ru¢né. Prazdnd databdze z této kapitoly ndm poslouZi jako priklad, na
némz si v daldich ¢dstech knihy budeme postupné vysvétlovat funkce a mozZnosti progra-
mu Access. Ukdzkova databdze md ndzev ,Pohddkovd pojizdnd prodejna“ a predstavuje
databdzi obchodu, v némzZ pohddkové bytosti proddvaji a nakupuji zboZi, které ve svém
Zivoté nezbytné& potiebuji.

V nidsledujicich tfech kapitoldch je podrobné popsdna prdce s tabulkami, zptsob jejich
vytvdfeni pomoci pravodce, ale i ru¢né v ndvrhovém zobrazeni, zptsob editace tabulek
i metody rychlého fazeni ddaju. Dal3imi pojmy, s nimiZ se zde ¢tendfi sezndmi, jsou relace
mezi tabulkami a datovy list tabulky.

Sedmad kapitola se podrobné vénuje ipravé jiZz navrzenych tabulek. Na vyklad o tabulkdch
navazuje kapitola osmd s popisem formuldit. Ctendfi se nauci, jak formulife vytvdtet
a upravovat a k ¢emu je vlastné dobré je pouZivat.

Zdkladem uspé&chu viak neni pouze ,vlastnit data“, ale byt s nimi schopen ddle pracovat
a ziskdvat tak potfebné informace a souvislosti. Proto je v knize zna¢nd pozornost véno-
vdna prici s daty, jejich t¥fdént a analyze pomoci dotazti a filtrti. Ctendfi se na pftkladech
sezndmi se smyslem dotaz(, nauct se dotazy vytvifet a pouZivat filtry tak, aby i z pomérné
obsdhlé a sloZité databdze ziskali relevantni ddaje. Velky daraz je kladen na pochopenft
zpusobu, jak se vytvdfeji vyb&rova kritéria. Stranou nezustdvaji ani akéni a parametrické
dotazy, stejné jako daldf zvlastnf typy dotazl.

V jedendcté kapitole se ¢tendfi dozvédr o sestavdch, tedy o dalsim velmi vyznamném zpu-

sobu vyuZitf programu Access 2007. Sestavy umozni pfehlednou prezentaci dat v tisténé
podobé.

Pouiité konvence a struktura knihy

Kniha je rozdélena do kapitol, které maji svoji vlastnf strukturu. Kazda kapitola je uvede-
na stru¢nym piehledem hlavnich témat, jimZ se bude vénovat. Na konci je pak doplnéna
kratkym shrnutim a souborem testovych otdzek, jeZ se tykaji probiraného tématu. V klici
na konci knihy si pak ¢tendf miZe ovéfit, zda na tyto otdzky odpovidal spravné.

Pro snaz3f orientaci jsou v knize pouZity nasledujici typografické prvky:
v’ Kurziva oznacuje internetové adresy a odkazy.

v Tuénym pismem najdete oznaceny ndzvy karet, dialogovych oken, pitkazy z na-
bidek programu a rovnéZ ndzvy soubort s databdzemi a jejich ¢dstmi. Tucné jsou
vysdzeny také texty, které povaZujeme za duleZité.

v Pro ndzvy klaves a kldvesovych zkratek jsou pak pouZity KapitAky.
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Kromé toho se v textu setkdte s mnozstvim ikonek, které oznacujf jiné typy odstavci:

Tento symbol oznacuje odstavec, ktery rozsiruje probiranou problema- goznimy,
tiku o néjakou zajimavost i vyjjimecnost. Pozndmka neni k pochopeni

dané problematiky nezbyind, vétsinou upozorriuje na dalsi pouzivané

terminy pro stejnou skutecnost nebo prozrazuje dalsi souvislosti.

Vykiicnik upozorriuje na fakta, kterd byste méli urcité védet, pripadné na
situace, na néz byste méli ddvat pozor, nebo na komplikace, se kterymi
se miiZete pii prdci setkat.

\)9"“""0/

Tento symbol vds upozorni na riizné tipy a triRy, jimiz miiZete svoji
prdci zefektivnit. Nabizi tak néjaké usnadnéni nebo radu, jimiZ si oproti
standardnimu postupu miiZete prdci ulehcit.

Plzeri, duben—cerven 2007

Slavoj Pisek

é konvence a struktura knihy







